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Tisztelt Képviselé Testiilet!

A Képviseld-testiilet a Barcsi Varosi Konyvtar jelenleg hatalyos Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatit a 2022. szeptember 15-i wlésén 123/2022.(IX.15.) szadmi hatirozatdval

jovahagyta.

A belsd ellendrzés a folyamatban 1év6 vizsgalat soran javaslatot tett egyes bekezdések
moédositdsara. A javaslatokat atgondolva az alabbi moédositasok elfogadséra kémém a
képviseld-testiiletet:

A jelenleg hatalyban 1év6 Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 7. pontja Az intézmény
ligyiratkezelése és adminisztracidjardl az aldbbiakat tartalmazza:

»7. Az intézmény iigyiratkezelése és adminisztracidja

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

Minden olyan tgyirat, amely a konyvtarba érkezik, a konyvtar miikodése soran
keletkezik, iktatoszamot kap és nyilvantartasba keriil.

Bizalmas jellegli iigyiratokat, személyi anyagot az irattartol elkiilonitve, biztonsagi
zérral felszerelt szekrényben kell tarolni. Ezeket az okményokat kizarélag a konyvtar
igazgatdja bonthatja fel.

Beérkezé postai kiildeményeket (pénz, levél, stb.), illetve csomagot az igazgato
tavollétében az intézmény alkalmazottja atveheti. Ha a kiildemény rongalt allapotban
érkezik, azt az atvételi elismervényen fel kell tiintetni. A killdemény felbontasakor
ellendrizni kell, hogy a jelzett mellékletek és iratok megvannak-e.

A konyvtarbol kimend minden hivatalos iratot az igazgaté ir ald, akadilyoztatdsa
esetén az 4altala a helyettesitésével megbizott személy. Kivételt képez ez aldl a
konyvtari tagsagot igazold olvasdjegy, a késedelmes olvasok felszdlitésa, a konyv- €s
folyéirat reklamaci6 és a konyvtarkozi kolesonzés adminisztracioja, melyet mindig az
adott munkateriileten dolgozo6 konyvtaros ir ala.

Az irattarban szerepld barmely iigyiratr6l maésolatot csak az igazgaté készithet,
idegeneknek iratokat kiadni vagy azokba betekintést engedélyezni tilos.

Kikiildetési utasitdst csak az igazgatd, tavolléte esetén az igazgaté altal a
helyettesitésével megbizott személy irhat ala. ,,

A 7. pont az alabbiakkal keriil kiegészitésre:

u7.7 Iratkezelés rendje

Az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal Osszefiiggd
tevékenységekre vonatkozé feladat- ¢és hataskoroket az Intézmény Iratkezelési
szabalyzata tartalmazza. Az Intézményben az iratkezelés felligyeletét az
Intézményvezeto latja el.”



Tovéabba az ellendrok vizsgalata soran felmeriilt, hogy egyuttal a belsé kontrollrendszer
miukddtetésével kapcsolatos szabalyozast is jelenitsiik meg a médositasra kertilo Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatunkban, mely a kovetkezoket tartalmazza:

. Belsé kontrollrendszer miikodtetése

A vonatkoz6 jogszabalyok alapjan az IntézményvezetSje koteles kialakitani és
mikodtetni a belsé kontrollrendszert, amelynek ellatdsdhoz kiilsé szakértét is igénybe
vehet.

Az Intézmény belsd ellenérzése a Barcsi Polgarmesteri Hivatala Jegyzdje altal
szervezetten, kiils6 szolgaltatd igénybevételével torténik.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél sz6lo
370/2011. (XII.31.) Korm.rendelet szerint az Intézmény éves belsd ellenérzési
feladatellatdsa beépiil Barcs Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete altal
jovahagyott éves belso ellendrzési tervbe.

Az Intézmény belso ellendrzési feladatellatasrol a Barcsi Polgarmesteri Hivatalnak az
Intézményre is kiterjesztett Bels6 Ellen6rzési Kézikonyve rendelkezik.”

A belsod ellendrok észrevételeit ﬁgyelembe véve készitettilk el a Szervezeti és Miik6dési
Szabalyzat modositasait.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az el6terjesztést targyalja meg és a hatarozati
javaslatot fogadja el!

B ar cs, 2022, oktober 6.
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Sziacs Lasz ge

Hatarozati javaslat:

Barcs Viaros Onkorményzata Képviselo-testillete a Barcsi Véarosi Konyvtar intézmény
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az el6terjesztés 1. melléklete szerinti tartalommal
jovahagyja és elrendeli annak egységes szerkezetbe foglalasat.

Felelés: Ko6s Csaba Tibor polgarmester a hatarozat kozléséért
Szidcs Laszloné igazgatd a hatarozat végrehajtasaért
Hataridé: értelem szerint

A hatdarozati javaslatot torvényességi szempontb6l feliilvizsgaltam.

Barcs, 2022. oktober 6.
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Balazsné dr. Véstyz’m Krisztina
cimzetes fojegyzo



1. melléklet

A Barecsi Virosi Konyvtar intézmény Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata 2022. november
01. napjatél az alabbiak szerint médosul:

1/A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 24. oldalan ,,Az intézmény tigyiratkezelése és
adminisztracidjarol szol6 7. pontja az alabbiakkal egésziil ki::

7.7 Iratkezelés rendje

Az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal Gsszefiiggd
tevékenységekre vonatkozoé feladat- és hataskoroket az Intézmény Iratkezelési
szabalyzata tartalmazza. Az Intézményben az iratkezelés feliigyeletét az
Intézményvezeto latja el.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 7. oldalan a ,,3. ,, Az intézmény vezetése, szervezeti rendje ,,
pontja az aldbbiakkal egésziil ki:

¥

23.3/A Bels6é kontrollrendszer miikddtetése:

A vonatkoz jogszabalyok alapjan az Intézményvezetdje koteles kialakitani és mikodtetni a belsé
kontrollrendszert, amelynek ellatasahoz kiilsé szakértét is igénybe vehet.

Az Intézmény belsé ellenérzése a Barcsi Polgarmesteri Hivatala Jegyz6je altal szervezetten, kiilsé
szolgaltatd igénybevételével torténik.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérdl szoldé 370/2011.
(XIL.31.) Korm.rendelet szerint az Intézmény éves belsé ellenorzési feladatellatisa beépiil Barcs
Viaros Onkorményzatéanak Képvisels-testiilete 4ltal jovahagyott éves belsd ellendrzési tervbe.

Az Intézmény bels6 ellendrzési feladatellatasrol a Barcsi Polgarmesteri Hivatalnak az Intézményre
is kiterjesztett Bels6 Ellentrzési Kézikonyve rendelkezik.”



